
 

ANEXO III 

 

1. SOLICITAÇÃO DE MANUTENÇÃO / REGISTRO DE OCORRÊNCIA 

Data:  / /  

 
Secretaria requisitante:    Responsa vel:   

 
Veí culo:    Placa:   

KM/Horí metro:   
 

 
Tipo de manutença o solicitada: 

( ) Preventiva ( ) Corretiva ( ) Pane / Emerge ncia 
 

 
Descriça o da ocorre ncia: 
 
 

 

 

 

 
Assinatura do responsa vel:   
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2. PARECER TÉCNICO DO MECÂNICO DO MUNICÍPIO 

Documento nº:   /   Data:  / /  

 
Veí culo:     Placa:   Km/Horí metro:    

 
Parecer Te cnico: 
 
 

 

 

 

 

 

 
Recomendaço es: 

 

 

 
Meca nico responsa vel:     

Assinatura:   
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3. ENCAMINHAMENTO DO VEÍCULO À OFICINA 

Data:  / /  

 
Veí culo entregue a  Contratada para diagno stico. 
 

 
Data e hora rio de entrega:  / / –  h 

Responsa vel pelo transporte:       

 
Observaço es: 
 
 

 

 
Assinatura do responsa vel pela entrega: _______________________________ 
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4. DIAGNÓSTICO E ORÇAMENTO DA CONTRATADA 

Data de emissa o:  /  /   

 
Veí culo:    Placa:   

 
Diagno stico realizado: 

 

 

 

 

 
Orçamento detalhado: 

- Peças: (listar todas com quantidade e valores) 

- Horas te cnicas estimadas:  horas 

- Valor hora: R$   

- Valor total estimado: R$   
 

 
Responsa vel pela Contratada:    

 Assinatura:   
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5.ANÁLISE E APROVAÇÃO DO ORÇAMENTO – MUNICÍPIO 

Data:  / /  
 

 
Apó s ana lise realizada cónfórme TR: 
 

 
( ) Valóres cómpatí veis cóm mercadó (Lei 14.133) 

( ) Descóntó aplicadó cónfórme própósta 

vencedóra ( ) Orçamentó apróvadó 

 
Empenhó emitidó? 

( ) Sim ( ) Na ó Nº dó empenhó:   
 

 
Gestór/Fiscal dó Cóntrató:    Assinatura: 

_______________________________________ 
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6.ORDEM DE SERVIÇO (OS) 

Data:  / /  

 
Autorizo a Contratada a iniciar a execuça o dos serviços conforme orçamento 

aprovado. 

 

 
Veí culo:    Placa: ___________________ 

 
Serviços autorizados: 

 

 

 
Prazo previsto: 

( ) Preventivo – ate  3 dias 

u teis ( ) Corretivo – ate  5 dias 

u teis 

( ) Peças sob encomenda – ate  15 dias u teis 

( ) Lanternagem/pintura/retí fica – ate  30 dias u teis 
 

 
Gestor/Fiscal do Contrato:     

Assinatura:   
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7.RELATÓRIO DE EXECUÇÃO DO SERVIÇO – CONTRATADA 

Documento nº:   /   Data:  / /  

 
Veí culo:    Placa:   

 
Serviços executados: 

 

 

 

 

 
Peças substituí das: 

 

( ) Peças devolvidas ao Municí pio no ato da entrega 
 

 
Horas trabalhadas:  horas 
 

 
Responsa vel pela Contratada:   
 

 
Assinatura:   
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8.CHECKLIST DE ENTREGA DO VEÍCULO – MUNICÍPIO 

 

Data:  / /  
 

 
Checklist executado: 

( ) Confere ncia 

geral ( ) Testes 

realizados ( ) Peças 

conferidas 

( ) Relato rio te cnico recebido 
 

 
Aceite: 

( ) Aprovado ( ) Rejeitado para correça o em 5 dias u teis 
 

 
Servidor responsa vel:    

Assinatura:______________________________________________ 
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9. NOTA FISCAL – CONFERÊNCIA 

 
Documento nº ________/______ 

 

Confere ncia Fiscal: 

- ( ) Placa do Veí culo na NF e/ou Descriça o do Maquina rio 

- ( ) Quilometragem 

- ( ) Descriça o dos serviços 

- ( ) Descriça o das peças 

- ( ) Valores corretos 

- ( ) Retenço es legais aplicadas 

 

 
Servidor responsa vel:    

Assinatura:______________________________________________ 

 

 

 


